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Smula: “ INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTC"

p

ey | A CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA, Estado’

ool 9“ Ry hiske de Mato Grosso, no uso de suas atribuigles '
Curadaria Gwhm:c‘.pm
Tegais aprovou, e eu, ROBSOM LUIZ SOARES DA

SILYA, sanciono a seguinte Lei..,

Artigo 12 - Fica institufdo a forma de pagamento de despesas pelc Re

gime de Adiantamento que reger-se-3 segundo as normas

legais vigentes que disciplinam a matéria,

Artigo 22 - Entende-se por adiantamente o numerdrio colocadoe 3 dispo
sic80 de uma repartigdo, a fim de The dar condigdes de '
realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndo

possam agquardar o processamento normal.

Artigo 392 - 0s pagamentos efetuados através do Regime de Adiantamen
to, ora institufdo, restringir-se-do aos casos previstos

nesta Lei e sempre em cariter de excegdo.

Artigo 42 - 0 adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ul
trapassard o valor do ducdé&cimo da dotagdo corresponden-

te.

Artigo 5¢ - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os paga
mentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

-~ Despesas com material de consumo;

- Despesas com servigos de terceiros;

Despesas com didria e ajuda de custo;

- Despesas com transporte em geral;
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- Despesas de conservagao, inclusive as relativas a
combustivel, matéria-prima e material de consumo;
- Despesas judiciais e extra-judiciais;

7 - Despesas com representagdo eventual;

8 - Despesas extraordindrias e urgente, cuja realizagfo'

r3n nearmite flaelnannas-
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Despesas que tenha de ser efetuada em lugar distante
da sede da Prefeitura;
Despesas milidas e de pronto pagamento;
De aquisic3o de objetos histdricos, obras de arte, '’
pecas de museu e semelhantes, destinados a colecdo,’
mediante autorizagdo do Prefeito;
Agquisicdo de livros, revista e pubTicacBes especiali
zadas:
SUPRIMIDD.
Considera-se despesas milldas e pronto pagamento, pa
ra os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:
Selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupas, ca
fé e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos concertos, contas telefdnicas, agua, Tuz
forga; gds e aquisigdc avulsa de livres, Jjornais e
outras publicagdes:
Encardernacdes avulsas e artigos de escritdrio, de
desenho, impressos e papelarias, em quantidade res
trita, para uso de consumo priximo ou imediato;
Artigos farmac@uticos ou de laboratdrio, em quanti-
dade restrita, para uso ou consumg prdximo:
Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade’
imediata, desde que devidamente Jjustificada.
As despesas com artigos em quantidade maior, de '
uso ou consumo remotes, correrdo pelos fens orga-'
mentidrios proprics e seguirlo o processamento nor

mal das despesa.

CAPITULO II
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO

- As requisicdes de adiantamentos serdoc feitas pelos

Diretores de Departamentos, através de offcios

dirigidos ao Chefe do Executivo.

- Dos offcios requisitfrios de adiantamento constardo

necessdriamente, as seguintes informagdes:
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I = Dispositivo legal em que se baseia;

Iflentificagdo da espécie da despesas mencionado o
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Neme cemplete, cargo ou fungdo do servidor responsi
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vel pelo adiantamento;

Fg (" IV ~ Dotacdo orcamentaria a ser onerada;
; i i _,_H_,.,i.,...-.—l
B\ WAL iciplo - ; i i
CRSradocis Gunldn"JuncP y Prazo de aplicagdo,
Artigo 10 - 0 prazo de aplicagdo serda em base mensal, mencio-""

nando~-se, neste caso, ¢ valor global do adiantamen-~

to,

Artigo 11 -~ Na hipbtese de adiantamento {nico, o offcio requisi
1

tério deverd esclarecer esse fato e fixar o prazo

de aplicagdo.

Artigo 12 - Ndo se fard novo adiantamento}
I - A quem do anterior ndc haja prestadc contas n¢ pra=
zo legal;
II - A quem,dentro de trinta dias, deixar de atender no-

tificacdo para regularizar prestagdo de contas,

Artigo 13 - Ndo se fard adiantamento:
I - Para despesas j& realizada;
Il ~ A servidor em alcance;

ITI A servidor responsivel por dois adiantamentos,

CAPITULO TII
DD PERTODO DE APLICACKG,

Artige 14 - 0 adiantamento solfcitado em base mensal semente po
derd ser aplicado durante o més a que se refere ou
durante o perfodo de trinta dias a contar da entre-

ga do dinheiro ao responsavel.

Artigo 15 - No caso de adiantamento (inico o periodo aplicagZos’

serf aquele estabelecido no offcio requisitério,
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Artigo 16 - Nenhum pagamento pocderd ser efetuado fora do derfodo
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21 109194 agi'fﬂ?‘:f,ng“f’_f CAPITULD IV
DA TRAMITACKO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS.

0 offcio requisitdrio serd autuads e protocolade i

guindo diretamente ao Gahinete do Prefeitopara a com

- petente autorizagdo.

Artigo 18 - (0s processos de adiantamente terdo sempre andamento

preferencial e urgente,

= Artigo 19 ~- Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com che-

- que nominal a faveor dg responsdvel indicado no pro-"'

ZE CESsSs50,

Artigo 20 - MNo caso de acdiantamento em ducdécimo a despesa serd'
empenhada globalmente, pelo total de periodo e, men-
salmente far-se-3 o pagamento correspondente, Neste'
caso todes os pagamentos correrdo pelo mesmo proces-

$0.

Artigo 21 - Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, an-

tes de registrar o empenho, se foram cumpridas as .
disposicdes desta Lei. Constatando algum defeito pro
cessual nio dari prosseguimento ac processo, devendo

devolvé-lo informado, para o§ reparos que se fizerem

"

necessiriocs.

Artigo 22 - Efetuado o pagamentc o Departamento de Contabilidade

inscreveri o nome do responsivel em conta apropriada,

& Artigo 23 - SUPRIMIDO.
- PARAGRAFD ONICO - SUPRIMIDO.
CAPITULG ¥
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO.
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AFt1go 23 - As notas fiscais serdc sempre emitidas em nome da Prefei
tura Municipal de Alta Floresta.
Artigo 27 - 0s comprovantes de despesas ndo poderfo conter rasuras,'

emendas, borrdes e valor ilegivel, nio sendo admitido em
hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias '
xerox, fotocbpias ou qualquer outra espécie de reprodu-~'

gdo.

Artigo 28 = Emtodos pscomprovantes de despesas constard o atestado
de recebimento do material ou da prestaglo de servigo,
qF_Artigo 29 =~ Nenhuma despesas realizada pelo regime de adiantamento '
poderd ultrapassar o valor correspondente a duas vezes o
salédrio minimc mensal vigente no Municipio,
PARAGRAFO DNICO - Fica excluidas do 1imite estabelecido’
neste artigo as despesas corresponden
: tes aos Ttens 6, 7, 8 e 9 do artigo’
¢ 52 ¢ despesas com transportes de doen
tes.
CAPITULD VI
DO RECEBIMENTO DO SALDO NKO UTILIZADO.

Artigo 30 - 0 saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido 2
Tescuraria da Prefeftura, mediante guia de arrecadacdo
ende constard o nome do responsivel e identificagdo do

adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Artigo 31 - 0 prazo para recolhimento do saldo nZo utilizado sera’

de 3 (trés) dias fteis, a contar do termo final '

do periodo de aplicacgédo.
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Artigo 35

Artiga

36

recolhidos 3 Tesouraria até o 1timo dia Gtil, mesmo Gue

0 perfode de aplicacio nio tenha expirado.

Capitule VII

Da Prestacdo de Contas,

~ No prazo de 10(dez) dias, a contar do termo final do pe=
riodo de aplicacdo, o responsdvel prestars contas da a-
Plicagdo do adiantamento recebido,
Paragrafo Cnico- 4 cada adiantamentyg corresponder§ uma '

Prestagdo de contas,

= A prestacioc de contas far-ge-% mediante entrada, no pe-
Partamento de Contabflidade, dos seguintes documentos:
I - ¢ffcio conforme modelo a seap elaborado pelo Departa-
mento de Contabf?idade;
II - Impressos conforme modelos anexps a Presente Lei;
II1T - Relag3o de todos os documentos de despesas cons-
tando: nimero e data do documento, espécie de documento,
nome do interessado € valor da despesa, cehstande ho fi-
nal da relacio a Soma da despesa realizada;
IY - Cépia dq guia de recolhimento do saldo nio aplicado,

Se houver;

houver saido recolhido;

¥YIi - Documentos das despesage realizadas, dispostos ep or
dem tronolégica, na Mesma sequéncia dga relacdo menciona-
da no ften 111,
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YII - 0s documentos mencionados no Ttem VII, de
medidas reduzidas, serdo colados em folhas bran
cas tamanho oficio;
PUBLICADO N0 ORGAD Em cada folha poderdo ser colocados quantes do-
OFIC“—\L ED. L(a?_/ DE cumentos forem possiveis sem gque fiquem sobre-'

012:2_ Dcf‘r‘?qaié’_{ﬁ\]@ postos uns aos outros;

pa \xcp'}_ VIII - Em cada documento constard, cbrigatdoria-

re

\}\ﬁ,,x " \\S-EJ”

Fid i Geal g M.&an da prestaglo de servigo; a finalidade da despe-

mente; atestado de recebimento do material ou

nva sa; o destino do material e outros esclarecimen
tos que se fizerem necessirios 3 perfeita caragc
terizacdo da despesa.
Artigo 37 - Ndo serdo aceitos documentos rasurados, 1ilegfi-
veis, com data anterior ou posterior ao periode
da aplicacdo do adiantamento ou gque se refira a
despesa ndo classificivel na espécie de adianta
mento concedide,
Pardgrafo Onico- Somente ser8c aceitos documen-
tos originais, ndo se admitin-
do outras vias, xerox, fotocd-

pias ou outras espécie de repro

dugdo.
V4 Capitulo YIII
(f Das Disposigbes Finais
Artigo 38 - Caberd ao Departamento de Contabilidade a tomada

de contas dos adiantamentos.

Artigo 39 -~ Recebidas as prestag8es de contas, conferme dis
pde o artigo 38, o Departamento de Contabilida-
de verificard se as disposigles da presente Lei
foraf inteiramente cumpridas, fazendo as exigén %
cias necessérias, fixando prazos razodveis para

que ©0s responsiveis possam cumpri-las,

Artigo 40 - Se as contas forem consideradas em ordem e pg,s

a Chefia do Departamento de Contabilidade certi
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o processo, apensado a¢ que autorizou o adiantamen-

to, para exame final e parecer,

Com o parecer da Auditoria Externa, o processo seri
encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo
para aprovacdo ou ndo aprovagdo das centas, voltan-
do ao Departamento de Contabilidade para as seguin-
tes providéncias:

1 - No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) Baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de
Compensaglo;

b) Convidar o responsdvel para tomar ciéncia, no '
préprio processo;

¢) Arquivar o processo de prestacdoc de contas apen-
s0 20 processo que autorizou o adiantamento, em To-
cal seguro onde ficard 3 disposicdc do Tribunal de
Contas.

I1 -~ Na hipbtese da aprovacdo de contas condiciona-
das a determinadas exigéncias:

a} Providenciar o cumprimente das exigéncias deter-
minadas;

b} Adotar as medidas itndicadas no Ttem anterior,
IIT - N3o tendo sido aprovadas as contas seguir a
orientag¢do determinadas pelo Prefeito em seu despa-

cho final,

0 Departamentc de Contabilidade organizari um calen
dirio para controlar as datas em que deverdo entrar
as presta¢les de contas de adiantamentos concedidos,
No dia (til imediato ao vencimento do prazo para ;

prestagdo de contas, sem gue o responsivel as tenha

apresentado, o Departamento de Contabilidade oficia~

lizari diretamente ao responsdvel, concedendoc-lhe o'

prazo final e improrrogédvel de trés dias (teis para

fazé-lo,

Pardgrafo Cnico- Na cépia o responsivel assinard o
recebimento da via criginal co1ocaﬂ
do de préprio punhe a data de rece-

bimento.
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Artigo 44 - Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestacio de

contas, apés o vencimento do praze final esta-

FUBLICALO RO ORGAQ belecido no artigo anterior, o Departamento de
OFICIAL, EDL(U'?‘%..._DE Contabilidade remeterd, no dia imediato , a cd
QZ%iulgﬁ?(fﬁiaé%gL/Cﬁil:iif pia do oficio referida no parfgrafo finico do
pagLugajiuﬂx- M\\\ artigo 45 ao Departamento Jurfidice, devidamen-

(\ \. \“4 . e ey te informada, para abertura de sindicincia nos
R e termos da Legislagioc vigente.

————

Artigo 45 - 0s casos omissos serdo disciplinadas pela Dire

tor do Departamento de Finangas,

Artigo 46 - 0 montante mensal dos adiantamentos nio poderd
exceder a 5% (cinco por cento) da receita efe-

tivada no més anterior,

Artigo 47 - Esta Lei entrar& em vigor na data de sua publi-

cagio, revogadas as dispsoigles em contririo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA/MT.
Em, 26 de agoste de 1,994,

IZ SOARES DA SILVA.

PrgfeiyYo Municipal,



